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Cel: Zabezpieczenie

nalezytego

przechowywania

hospitalizowanych w Wojewddzkim Szpitalu Specjalistycznym w Legnicy.

Przedmiot: Przechowywanie rzeczy wartosciowych pacjentow.

Zakres stosowania: Wszystkie oddziaty szpitalne, magazyn depozytu.

Ilos¢ zalacznikow: 1

Data obowigzywania: od 01.09.2016 1.

Egzemplarz nadzorowany: Petnomocnik Dyrektora ds. Jakosci i Akredytacji

Dokument podlega aktualizacji.
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1. Cel instrukcji.

Celem instrukcji jest okreslenie trybu postgpowania i zabezpieczenia rzeczy wartosciowych
stanowiacych wlasno$¢ pacjenta przy planowanym i1 nieplanowanym przyjeciu, jak réwniez w

trakcie pobytu pacjenta w oddziale Wojewddzkiego Szpitala Specjalistycznego w Legnicy.
2. Przedmiot i zakres stosowania.

Rzeczy wartosciowe bedace wilasnoscia pacjentow Wojewodzkiego Szpitala Specjalistycznego w
Legnicy pozostawiona w magazynie depozytu Wojewodzkiego Szpitala Specjalistycznego w
Legnicy. Realizacja powszechnie obowiazujacych przepiséw prawnych z zakresu:

1) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalno$ci leczniczej (Dz. U. Nr 112, poz. 654),

2) rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 30 lipca 2009 roku w sprawie prowadzenia depozytu w
stacjonarnym zaktadzie opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 129, poz. 1068),

3) ustawy z dnia 6 listopada 2008 roku o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta (Dz. U. Nr
52, poz. 417 z pozn. Zm.),

4) Kodeks Cywilny.

3. Odpowiedzialnos$¢ i uprawnienia.
Zakres uprawnien 1 odpowiedzialnosci 0sob okreslono w opisie postgpowania.
4. Opis postgpowania.

1. Pacjentowi przekazujacemu warto$ciowe rzeczy do magazynu depozytu na czas pozostawania w
szpitalu nalezy wyda¢ kart¢ depozytowa bedaca pokwitowaniem przyjgcia okreslonych
przedmiotow do depozytu, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 1.

2. Szpital odpowiada za cato$¢ przyjetego depozytu.

3. W przypadku nie ztoZenia przez pacjenta do depozytu posiadanych rzeczy wartosciowych szpital
nie ponosi odpowiedzialnos$ci w tym zakresie.

4. Do przedmiotéw wartosciowych zalicza sig: $rodki pienigzne i platnicze, kruszce szlachetne 1
wyroby z tych kruszcow oraz drogie kamienie, bizuteria, papiery wartoSciowe, dokumenty 1 inne
przedmioty uznane za warto$ciowe przez szpital, pacjenta lub rodzing.

5. Pracownik magazynu depozytu zobowiazany jest przyja¢ oraz wydaé rzeczy wartosciowe do/z

Wszelkie prawa do niniejszego dokumentu i zawartej w nim tresci s zastrzezone. Powielanie oraz udostgpnianie osobom nieupowaznionym bez
pisemnego zezwolenia Dyrektora lub Pelnomocnika Dyrektora ds. Jako$ci i Akredytacji jest zabronione.
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depozytu, a takze prowadzi¢ 1 przechowywac pelna dokumentacje.

6. Pracownik magazynu depozytu zobowiazany jest prowadzi¢ oraz przechowywaé ksiggi
depozytdw rzeczy wartosciowych.

7. Ksigga depozytow rzeczy wartosciowych sktada si¢ z kopii kart depozytowych (zalacznik nr 1),
ktore powinny zawiera¢ w szczegolnosci:

7.1) kolejny numer karty odpowiadajacej numerowi kolejnego zapisu w ksigdze depozytow,

7.2) oznaczenie zaktadu;

7.3) dane osobowe niezbedne do zidentyfikowania pacjenta:

a) imi¢ 1 nazwisko,

b) data i miejsce urodzenia,

¢) adres miejsca zamieszkania lub adres do korespondenc;ji,

d) numer PESEL, jezeli taki posiada;

7.4) spis przedmiotow oddanych do depozytu zawierajacy ich opis oraz liczbg;

7.5) date wypetnienia karty;

7.6) podpis osoby przyjmujacej depozyt;

7.7) podpis osoby oddajacej przedmiot do depozytu;

7.8) data odebrania przedmiotu;

7.9) czytelny podpis osoby odpierajacej przedmiot z depozytu;

7.10)sygnatura akt oraz data wydania postanowienia Sadu.

8. Pracownik magazynu depozytu powinien pokwitowaé przyjecie przedmiotow do depozytu
wlasnorgecznym podpisem.

9. Pacjentowi przekazujacemu rzeczy wartosciowe do magazynu depozytu na czas pozostawania w
szpitalu, magazynier depozytu powinien wyda¢ pacjentowi kart¢ depozytowa /oryginal/ bgdaca
pokwitowaniem przyjgcia okreslonych przedmiotéw do depozytu, a kopi¢ pozostawi¢ w ksiedze
depozytow.

10. W przypadku, gdy pacjent jest nieprzytomny lub niezdolny do zrozumienia znaczenia
informacji, dwie osoby z personelu medycznego obecne przy przyjeciu pacjenta do szpitala
zobowiazane sa sporzadzi¢ opatrzony wilasnor¢cznymi podpisami spis przedmiotow oraz oddac je
do depozytu.

11. Niezwlocznie po ustaniu okolicznos$ci, o ktorych mowa w pkt. 10 nalezy zawiadomi¢ pacjenta o

Wszelkie prawa do niniejszego dokumentu i zawartej w nim tresci s zastrzezone. Powielanie oraz udostgpnianie osobom nieupowaznionym bez
pisemnego zezwolenia Dyrektora lub Pelnomocnika Dyrektora ds. Jako$ci i Akredytacji jest zabronione.
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ztozeniu przedmiotow do depozytu. W przypadku wyrazenia woli dalszego przechowywania
przedmiotow w depozycie pacjent powinien zlozy¢ podpis na karcie depozytowej wraz z aktualnag
data. O fakcie zlozeniu przedmiotow warto§ciowych do depozytu powinna poinformowac
pielegniarka oddziatowa, oddziatlu szpitalnego, w ktorym przebywa pacjent.

12. W przypadku trwania okolicznos$ci, o ktorych mowa w pkt. 10, przez okres dtuzszy niz 24
godziny od czasu przyjecia pacjenta do szpitala, pracownik magazynu depozytu powinien
poinformowac o ztozeniu przedmiotéw do depozytu osoby, o ktorych mowa w pkt.18.

13. Przedmioty w depozycie nalezy przechowywaé¢ w opakowaniu trwale zamknigtym,
ostemplowanym pieczgcia szpitala 1 oznaczonym numerem depozytu, pod ktérym zostat on
zapisany w ksigdze depozytow.

14. W ksigdze depozytéw, pod numerem depozytu, wyszczegdlnione /opisane/ sa: liczba oraz
okreslenie przedmiotow znajdujacych si¢ wewnatrz opakowania /cechy indywidualne, nazwa,
rodzaj, barwa, stan zuzycia/, w ktérym depozyt jest przechowywany.

15. Opakowanie, w ktorym jest przechowywany depozyt, po wpisaniu do ksiggi depozytdw, nalezy
przechowywa¢ w sejfie albo szafie pancernej zlokalizowanej w magazynie depozytu oraz
/tymczasowo/ w wyznaczonym pomieszczeniu Szpitalnego Oddzialu Ratunkowego.

16. W przypadku nieobecno$ci magazyniera depozytu, przyjecia rzeczy wartosciowych pacjenta
wraz z pokwitowaniem moze dokona¢ osoba wyznaczona przez pielggniarka oddziatowa
Szpitalnego Oddziatlu Ratunkowego. Osoba ta powinna sporzadzi¢ w dwoch egzemplarzach,
opatrzony wlasnorgcznym podpisem spis przedmiotow oraz przyja¢ depozyt, po czym umiesci¢ go
w sejfie Szpitalnego Oddziatu Ratunkowego oraz wydac¢ pacjentowi pokwitowanie depozytu.

17. Depozyt przyjety w sposob okreslony w pkt. 16 nalezy przekaza¢ magazynierowi depozytu
niezwlocznie po jego stawieniu si¢ na stanowisku pracy, celem wypisania karty depozytowej, do
ktérej dopinany jest wczesniej sporzadzony spis przedmiotow /kopia/ i umieszczenia go w sejfie
magazynu depozytu.

18. Przedmioty przechowywane w depozycie moga by¢ wydane pacjentowi, jego matzonkowi,
wstepnym, zstgpnym lub rodzenstwu pacjenta, a takze innym osobom uprawnionym, na podstawie
odrgbnych przepisow, do dysponowania ruchomo$ciami pacjenta, na podstawie okazanej karty
depozytowe;.

19. Przedmioty przechowywane w depozycie mozna wyda¢ osobom, o ktorych mowa w ust. 18, za

Wszelkie prawa do niniejszego dokumentu i zawartej w nim tresci s zastrzezone. Powielanie oraz udostgpnianie osobom nieupowaznionym bez
pisemnego zezwolenia Dyrektora lub Pelnomocnika Dyrektora ds. Jako$ci i Akredytacji jest zabronione.
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pokwitowaniem odbioru opatrzonym wtasnorgcznym podpisem na kopii karty depozytowe;j
pozostajacej w ksigdze depozytow.

20. Przechowywane w magazynie depozytu przedmioty warto$ciowe pacjent zobowigzany jest
odebra¢ w dniu, w ktérym zostaje wypisany ze szpitala za okazaniem pracownikowi magazynu
karty depozytowe;.

21. Przed otwarciem depozytu, magazynier depozytu powinien zwroci¢ uwage czy pieczgcie i
opakowanie nie byly naruszone. W przypadku stwierdzenia braku lub niezgodnos$ci migdzy
zawarto$cia depozytu i karta depozytowa, nalezy sporzadzi¢ komisyjnie /w obecno$ci pacjenta lub
0sob o ktorych mowa w pkt.18/ protokot ustalajacy rodzaj brakéw, wysokos¢ szkod oraz stan
opakowania. Do protokotu powinien by¢ dotaczony spis przedmiotéw i opakowanie.

22. Rzeczy warto$ciowe z magazynu depozytu mozna odbieré¢ w dni robocze od poniedziatku do
piatku w godzinach od 08:00 do 14:00.

23. W przypadku, gdy pacjent nie odbierze przedmiotow z magazynu depozytu w dniu wypisania
go ze szpitala, pracownik magazynu depozytu zobowiazany jest powiadomi¢ pacjenta pisemnie
listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, wskazujac termin, w ktérym pacjent
zobowiazany jest je odebra¢. Termin ten wynosi 21 dni od daty otrzymania wezwania do odbioru
przedmiotow.

24. Jezeli pacjent lub osoba uprawniona po otrzymaniu pierwszego wezwania nie zglosi si¢ po
odbior depozytu, po uptywie trzech miesigcy od daty wypisu nalezy wysta¢ listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru powtdérne wezwanie. Zwrotne potwierdzenie odbioru nalezy
dopia¢ do karty depozytu.

25. Przedmioty, ktére nie zostang odebrane w terminie wskazanym w pkt. 24 moga zosta¢ ztozone
do depozytu sadowego na koszt wtasciciela przedmiotow.

26. W przypadku zlozenia przedmiotow do depozytu sadowego, na karcie depozytowe] nalezy
odnotowa¢ zaznaczajac sygnatur¢ akt postanowienia Sadu o wyrazeniu zgody na zlozenie
przedmiotu do depozytu sadowego oraz dat¢ wydania postanowienia. Do karty nalezy dotaczy¢
protokot ztozenia przedmiotéw do depozytu sadowego.

26. Rzeczy nie podjete z depozytu nalezy przechowywac przez okres trzech lat od dnia wystania
ostatniego wezwania. Po uptywie tego terminu rzeczy z depozytu mozna przekaza¢ protokolarnie

na cele szpitala. Protokot nalezy dotaczy¢ do karty depozytowe;.

Wszelkie prawa do niniejszego dokumentu i zawartej w nim tresci s zastrzezone. Powielanie oraz udostgpnianie osobom nieupowaznionym bez
pisemnego zezwolenia Dyrektora lub Pelnomocnika Dyrektora ds. Jako$ci i Akredytacji jest zabronione.
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27. W przypadku, gdy osoby o ktorych mowa w pkt. 18 nie moga okaza¢ karty depozytowe;j

przedmioty moga zosta¢ wydane pacjentowi na podstawie dokumentu tozsamosci, za$ pozostatym

osobom na podstawie stosownego orzeczenia Sadu, z ktorego wynika ich prawo do dysponowania

tymi przedmiotami.

28. Nadzor oraz kontrole nad organizacja pracy magazynu depozytu sprawuje Kierownik Dzialu

Administracyjno-Technicznego lub inna osoba wskazana przez Dyrektora Szpitala.

29. Pracownicy magazynu depozytu zobowiazani sa do przechowywania ksiggi depozytow przez

okres trzech lat. Po uptywie tego terminu ksigge nalezy przekaza¢ do archiwum szpitalnego.

5. Zalaczniki.

Zatacznik nr 1 Karta depozytowa przyjgcia rzeczy wartosciowych.

Wszelkie prawa do niniejszego dokumentu i zawartej w nim tresci s zastrzezone. Powielanie oraz udostgpnianie osobom nieupowaznionym bez

pisemnego zezwolenia Dyrektora lub Pelnomocnika Dyrektora ds. Jako$ci i Akredytacji jest zabronione.




